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誰是藝珂? 

藝珂集團總部設於瑞士蘇黎世，為全球最大國際性人力資源服務公司。台灣藝

珂成立於 1989 年，在台北、新竹、台中、台南和高雄皆設有服務據點，全台

擁有近三百名專業顧問與職員，為台灣各產業及各規模企業提供多元的人才資

源服務。台灣藝珂服務範疇涵蓋正職人才招募、人力派遣服務、外包管理服

務、教育訓練與人才測評以及多元共融發展，旗下亦有 Lee Hecht Harrison 

(LHH Taiwan) 子公司，提供企業領導力發展與職業轉型服務。憑藉著 360 度

人力資源解決方案，台灣藝珂致力於實現「為每個人打造嶄新的職場新未來

（Making the Future Work for Everyone）」之宗旨。 

 

部門一：軟體招募部門 

歡迎喜歡資訊科技，有意願在未來加入招募顧問的同學。我們的工作主要以資

訊搜尋、電話聯繫人選、客戶為主。 

工作內容： 

1. 協助文書作業：整理履歷、更新資料庫、撰寫簡單的報告或紀錄會議內容。 

2. 電話聯繫人選：在顧問的指導下，嘗試與候選人進行初步聯繫，確認基本資

料與求職意願。 

所需技能與特質： 

• 熟悉 Word 操作，能進行基本排版與文件編輯。 

• 喜歡與人互動，具備良好的溝通能力與親和力。 

• 對資訊科技產業有基本認識或學習興趣，願意主動學習產業知識與招募技

巧。 

 

部門二：財務部門  

歡迎對行政與財務作業有興趣的學生。 

工作內容： 

1. 合約管理：協助管理客戶合約，包括歸檔、更新等。 

2. 傳票歸檔：整理與歸檔財務傳票，確保資料正確無誤並依規定保存。 

所需技能與特質： 

• 熟悉 Excel 操作，能進行基本的表格製作與資料輸入。 

• 細心與耐心，能處理大量細節並確保資料準確。 
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